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ZAPYTANIE OFERTOWE

Małopolskie Stowarzyszenie Rozwoju Regionalnego z siedzibą w Krakowie, zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty cenowej z uwzględnieniem poniższych wymagań dla pełnienia funkcji koordynatora projektu „Uruchomienie centrum wsparcia opiekunów nieformalnych z wirtualną bazą wiedzy” realizowanego w ramach Poddziałania 9.2.2 „Usługi opiekuńcze oraz interwencja kryzysowa – ZIT” Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Małopolskiego na lata 2014-2020 – nr RPMP.09.02.02-IP.01-12-016/19 (RPMP.09.02.02-12-0490/19).
Projekt realizowany będzie przez Grupę INTERIA.PL Spółka z o.o. sp. k. (lider projektu) oraz partnerów: Małopolskie Stowarzyszenie Rozwoju Regionalnego (MSRR), Fundację Uskrzydleni Wiekiem i Gminę Kocmyrzów-Luborzyca.
1. Nazwa i adres zamawiającego

Małopolskie Stowarzyszenie Rozwoju Regionalnego

ul. Rajska 1

31-124 Kraków

Adres e-mail: biuro@msrr.pl
2. Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest pełnienie funkcji koordynatora projektu pn. „Uruchomienie centrum wsparcia opiekunów nieformalnych z wirtualną bazą wiedzy”. Głównym celem projektu jest utworzenie centrum wsparcia opiekunów nieformalnych, zwiększającego dostępność oraz jakość usług kierowanych do osób niesamodzielnych i ich opiekunów na terenie 4 gmin (Gmina Michałowice, Gmina Kocmyrzów-Luborzyca, Gmina Miejska Kraków oraz Gmina Zielonki). Koordynator projektu zostanie zatrudniony na podstawie umowy cywilno-prawnej tj. umowy zlecenie – szacunkowy czas pracy przypisany do stanowiska: 10 dni roboczych w miesiącu przez okres trwania projektu. Wynagrodzenie będzie płatne w ciągu 7 dni po zakończeniu każdego miesiąca, na podstawie „Karty czasu pracy koordynatora”.
3. Obowiązki koordynatora projektu:
· planowanie, koordynowanie oraz nadzorowanie pracy osób zaangażowanych we wdrażanie projektu, w szczególności nadzorowanie formalnej i organizacyjnej obsługi uczestników projektu, współpraca z wykonawcami wszystkich zadań w projekcie, promocja projektu,
· współpraca z Liderem oraz pozostałymi Partnerami projektu,
· weryfikacja rezultatów poszczególnych etapów prac,
· zapewnienie zgodności prowadzonych działań z dokumentami strategicznymi oraz budżetem i harmonogramem projektu, w szczególności nadzór nad prawidłową realizacją zakupów i przygotowaniem dokumentów przetargowych zgodnie z ustawą Prawo Zamówień Publicznych,
· działania informacyjno-promocyjne projektu,
· rozliczenie środków w projekcie w części realizowanej przez MSRR,
· ostateczne rozliczenie oraz zamknięcie projektu w części realizowanej przez MSRR.
4. Warunki udziału w postępowaniu:
Wymogi kwalifikacyjne dla koordynatora projektu:
· wykształcenie wyższe,
· doświadczenie w koordynowaniu projektów, 
· umiejętność zarządzania i administrowania projektami,
· umiejętność zarządzania czasem, samodzielność, komunikatywność,
· co najmniej roczne doświadczenie w zakresie realizacji projektów współfinansowanych ze środków krajowych lub zagranicznych,
Na podstawie oświadczenia Wykonawca wykaże się:
· znajomością realizacji projektów,
· umiejętnością obsługi komputera (w tym MS Office, Internetu),
· pełną zdolnością do czynności prawnych oraz korzystania z pełni praw publicznych,
· że nie był karany za przestępstwo popełnione umyślnie lub przestępstwa skarbowe,
· dyspozycyjnością w okresie realizacji projektu.
5.  Okres wykonywania usługi/usługi zlecenie:
Od momentu podpisania umowy zlecenie do 28 lutego 2023 roku.
Koordynator zobowiązuje się do pracy w wymiarze 10 dni miesięcznie co zostanie potwierdzone „Kartą czasu pracy Koordynatora projektu”.
6. Kod wspólnego słownika zamówień  (CPV):
79421000-1 Usługi zarządzania projektem inne niż w zakresie robót budowlanych
7. Kryterium wyboru oferty:
W ramach niniejszego zapytania ofertowego planowany jest wybór Oferenta, który złoży najkorzystniejszą ofertę. Za najkorzystniejszą ofertę Zamawiający uzna taką, która uzyska najwyższą liczbę punktów spośród ofert podlegających ocenie. Ocena dokonana zostanie przez Komisję, w skład której wchodzić będą przedstawiciele realizatora Projektu. Ocena dokonana przez Komisję ma charakter ostateczny. 
Przy ocenie składanych ofert, stosowane będą następujące kryteria:

Cena całościowa netto – waga max.100 pkt

Sposób przeliczania:

Ilość punktów = Cmin/Cof*100 pkt

gdzie:
Cmin – cena najniższej oferty

Cof – cena badanej oferty
8.  Sposób i termin złożenia oferty:
Ofertę należy przekazać w terminie do dnia 31 lipca 2020 roku do godz. 16:00
a) za pomocą przesyłki pocztowej (lub kurierem) na adres:

Małopolskie Stowarzyszenie Rozwoju Regionalnego, ul. Rajska 1, 31-124 Kraków 

lub 
b) pocztą elektroniczną na adres e-mail artur.paszko@gmail.com
Oferty, które wpłyną po terminie nie będą brane pod uwagę.
Oferta powinna mieć formę zawartą w załączniku nr 1 do zapytania ofertowego.
9. Warunki zmiany umowy:

Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy pod warunkiem, że nie prowadzi do zmiany charakteru umowy.

10. Postanowienia końcowe

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy. Zamawiający może prowadzić negocjacje cenowe z oferentem, którego oferta została wybrana. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający wezwie niezwłocznie oferenta, który złożył najkorzystniejsza ofertę do zawarcia umowy. Płatności na rzecz Wykonawcy będą realizowane po wykonaniu usługi zgodnie z terminem określonym w umowie. Przewiduje się 7-dniowy termin zapłaty poprawnie wystawionej faktury/rachunku – termin liczony od daty otrzymania faktury/rachunku przez Zamawiającego. 

W kwestiach nieuregulowanych niniejszą specyfikacją zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego oraz inne dokumenty prawnie obowiązujące.

Wszelkich informacji dotyczących przedmiotu zamówienia udziela p. dr Artur Paszko, 
adres email: biuro@msrr.pl .
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